POSLOVNIK
o radu Izvrsnog odbora

Ljekarske/Lijecnicke komore FBiH

Tuzla, oktobar 2021. godine



Na osnovu c¢lana 13. stav 1. alineja 5. Statuta Ljekarske/Lije¢nicke komore FBiH, Skupstina
Ljekarske/Lije¢nicke komore F BiH na redovnoj sjednici odrzanoj dana 16.10.2021. godine u
Tuzli usvojila je

POSLOVNIK
o radu IzvrSsnog odbora Ljekarske/Lije¢nicke komore FBiH

| OPCE ODREDBE

Clan 1.
Ovim Poslovnikom, u skladu sa Statutom Ljekarske/Lije¢nicke komore FBiH, reguliSe se na¢in
rada IzvrSnog odbora, prava i duznosti ¢lanova IzvrSnog odbora, pripremanje i sazivanje
sjednica, tok i nafin vodenja sjednica, donoSenje odluka, vodenje, sastavljanje i objavljivanje
zapisnika.
Ovim Poslovnikom, reguliSe se i nacin rada Izvr$nog odbora u okolnostima kada se sjednice, uz
li¢cno prisustvo pozvanih, ne mogu odrzati.

Clan 2.
Odredbe ovog Poslovnika obavezne su za sve c¢lanove IzvrSnog odbora, za sva lica koja
ucestvuju u njegovom radu ili prisustvuju sjednicama Izvrsnog odbora.

Clan 3.
Rad Izvr$nog odbora je javan.
U radu sjednice Izvr§nog odbora mogu pored ¢lanova Izvr§nog odbora ucestvovati i druga lica
po pozivu Predsjednika IzvrSnog odbora.
Na sjednici IzvrSnog odbora, zavisno od problematike koja se razmatra mogu se pozvati i
sredstva javnog informisanja.
Lica koja nisu ¢lanovi Izvr$nog odbora, a prisustvuju sjednici, nemaju pravo odluéivanja.

Clan 4.
Poslove iz svoje nadleznosti Izvr$ni odbor vr$i na sjednicama.

U situacijama kada prilike 1 okolnosti ne dozvoljavaju prisustvo ¢lanova IzvrSnog odbora
sjednicama, a postoji hitnost potrebe za donosenjem odluka, sjednice se mogu odrzati i
elektronskim ili korespodentnim putem.

U slucajevima kada je neophodno provesti diskusiju o pojedinim tackama dnevog reda,
elektronske sjednice ¢e se odrzati putem web aplikacija u kojima ¢e biti omoguceno prisustvo
svim ¢lanovima Izvr§nog odbora, kao i ostalim pozvanim ucesnicima.

Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se i na elektronske sjednice.

U hitnim slucajevima, predsjednik IzvrSnog odbora moze sazvati korespodentnu elektronsku
sjednicu IzvrSnog odbora sa jednom tackom dnevnog reda, na nacin da poziv sa tackom dnevnog



reda dostavi putem e-mail-a ¢lanovima IzvrSnog odbora koji se mogu izjasniti sa ZA, PROTIV
ili SUZDRZAN u roku od 48 sati.
Odredbe ovog Poslovnika, osim ¢lana 3., odnose se i na korespodentne elektronske sjednice.

Izvrsni odbor svoja prava, duznosti i odgovornosti ostvaruje u skladu sa zakonom, statutom
Komore i ovim Poslovnikom.

Il PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA IZVRSNOG ODBORA

Clan 5.
Clanovi Izvrsnog odbora imaju pravo i duZnosti da prisustvuju sjednicama i ulestvuju u
razmatranju 1 odlucivanju o svim pitanjima o kojima se raspravlja iz nadleznosti IzvrSnog
odbora, daju inicijative za pokretanje pojedinih pitanja iz nadleznosti Izvr§nog odbora.

Clan 6.
Clan Izvr$nog odbora odgovoran je za sprovodenje stavova i izvrSenje zadataka koje mu povjeri
Izvrs$ni odbor.

Clan 7.

Clan Izvrinog odbora koji je iz opravdanih razloga sprijeen da prisustvuje sjednici ili treba da u
toku rada napusti sjednicu IzvrSnog odbora, duZan je o tome obavijestiti predsjednika IzvrSnog
odbora. Opravdanim izostankom smatra se:

e odsustvo zbog bolovanja,

e koristenje godiSnjeg odmora,

e neodlozan sluzbeni put.
O opravdanosti izostanka odlucuje Izvrsni odbor.
Ukoliko ¢lan Izvrsnog odbora tri (3) puta u toku godine neopravdano izostane sa sjednice
izvrSnog odbora, I1zvr$ni odbor ¢e uputiti prijedlog Skupstini Ljekarske/Lijecni¢ke komore FBiH
za razrjeSenje Clana IzvrSnog odbora sa prijedlogom da se imenuju novi ¢lan.

Clan 8.
Clan Izvrinog odbora ima pravo na naknadu koja se ureduje posebnom odlukom Izvrinog
odbora.

Clan 9.
Clan Izvr$nog odbora ima pravo da bude redovno i blagovremeno informisani o svim pitanjima
¢ije mu je poznavanje potrebno za vrSenje duznosti 1 ostvarivanje prava.



Clan 10.
U wvrSenju svoje funkcije c¢lan IzvrSnog odbora ima pravo da trazi od predsjednika
Ljekarske/Lijecnicke komore FBiH obavjestenja o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice
Izvrsnog odbora.

Clan 11.
Predsjednik IzvrSnog odbora ima prava i duznosti da:
e predstavlja Izvr$ni odbor,
utvrduje dnevni red sjednice uz konsultiranje sa Predsjednikom Komore;
saziva sjednice i rukovodi radom Izvr$nog odbora,
osigurava pisane materijale za sjednice,
pokrece inicijativu za pretresanje pojedinih pitanja iz nadleznosti IzvrSnog odbora,
osigurava primjenu ovog poslovnika.

111 PRIPREMANJE | SAZIVANJE SJEDNICA

Clan 12.
Predsjednik Izvr$nog odbora predlaze dnevni red sjednice u dogovoru sa predsjednikom
Komore. Kod sastavljanja dnevnog reda, predsjednik je duZan da vodi racuna da se u dnevni red
unesu samo ona pitanja koja u skladu sa Statutom Ljekarske/Lijecnicke komore FBiH spadaju u
nadleznosti IzvrSnog odbora.

Clana 13.
Sjednice Izvr§nog odbora saziva Predsjednik po svojoj inicijativi ili po prijedlogu.
U slucaju odsutnosti predsjednika, sjednicu saziva zamjenik predsjednika IzvrSnog odbora.

Clan 14.
Predsjednik 1zvr$nog odbora je duzan da saziva sjednicu po prijedlogu:
e najmanje tri ¢lana IzvrSnog odbora,
e predsjednika Ljekarske/Lije¢nicke komore FBiH ili predsjednika  SkupStine
Ljekarske/Lije¢nicke komore FBiH,
e predsjednika Nadzornog odbora Ljekarske/Lije¢nicke komore FBiH;
e resornog ministarstva.
Ako predsjednik ne postupi po obrazloZzenom prijedlogu, predlaga¢ moze sam sazvati sjednicu.

Clan 15.
Sjednica Izvr$nog odbora se saziva pismenim pozivom koji sadrzi mjesto i vrijeme odrZavanja
sjednice, nacelni dnevni red sa izvjestiocima za pojedine tacke dnevnog reda.
Poziv za sjednicu se dostavlja svim ¢lanovima Izvr$nog odbora i drugim pozvanim licima,
najkasnije sedam (7) dana prije odrzavanja sjednice.
U hitnim slu¢ajevima predsjednik moze sazvati vanrednu sjednicu, ali najkasnije dva dana prije
odrzavanja sjednice.
U ovom sluc¢aju dnevni red se moZe saopstiti usmeno.



Sjenice Izvrsnog odbora se sazivaju najmanje jedan put u dva mjeseca.

Clan 16.
Uz poziv za sjednicu dostavlja se materijal sa prijedlozima odluke za pojedine tacke dnevnog
reda i zapisnik sa prethodne sjednice.

Clan 17.
Pripremanje materijala za sjednicu o pitanjima u nadleznosti Izvr§nog odbora vrsi predsjednik
Komore.

Clan 18.
Materijal za sjednicu IzvrSnog odbora sadrzi potpis predlagaca, prijedlog odluke cCije se
donosSenje predlaze i1 detaljno obrazloZenje.
Predsjednik Izvr$nog odbora provjerava da li materijal sadrzi sve potrebne elemente za
donosenje odluke.
Ako materijal ne sadrzi sve potrebne elemente za donoSenje konkretne odluke predsjednik
Izvr$nog odbora ¢e vratiti materijal na dopunu.

Clan 19.
Materijal koji predstavlja poslovnu tajnu predaje se ¢lanovima izvrSnog odbora na samoj
sjednici, s tim da se materijal poslije odrzane sjednice vrati.
Clanovi Izvrinog odbora su duzni da Guvaju poslovnu tajnu za koju su saznali u radu Izvr$nog
odbora i te podatke ne smiju saopstiti ni €initi dostupnim neovlaStenim licima.
U pozivu kojim se zakazuje sjednica IzvrSnog odbora, predsjednik ¢e naznaciti koji su materijali
povjerljive prirode i kako ¢e se ti materijali i u kom roku dostaviti ¢lanovima Izvr§nog odbora.

Clan 20.
Sjenicom Izvr§nog odbora predsjedava predsjednik.
U slucaju sprijecenosti predsjednika, sjednicom predsjedava zamjenik predsjednika IzvrSnog
odbora.
Ako su 1 predsjednik 1 zamjenik sprijeeni da prisustvuju sjednici, Izvr$ni odbor e izabrati
jednog od ¢lanova koji ¢e predsjedavati sjednicom.

Clan 21.
Da bi Izvr$ni odbor mogao punovazno raditi i odlucivati, potrebno je da sjednici prisustvuje
natpolovi¢na vec¢ina od ukupnog broja ¢lanova IzvrSnog odbora.

Clan 22.
Predsjednik otvara sjednicu i utvrduje da li sjednici prisustvuje dovoljan broj ¢lanova za
punovazno odlucivanje.
U slucaju da na sjednici ne prisustvuje potreban broj ¢lanova za punovazno odluc¢ivanje, sjednica
se odlaze 1 istovremeno zakazuje drugi datum sjednice.



Clan 23.
Poslije konstatacije predsjednika da Izvr$ni odbor moze punovazno odlucivati, usvaja se zapisnik
sa prethodne sjednice.
Svaki ¢lan Izvr$nog odbora ima pravo da stavi primjedbe na zapisnik.
O opravdanosti stavljenih primjedbi odlucuje se odmah na sjednici.
Stavljene 1 usvojene primjedbe unose se u zapisnik tekuce sjednice.
Zapisnik na koji nisu stavljene primjedbe, odnosno u kome su saglasno usvojenim primjedbama
izvrSene izmjene, smatra se usvojenim.

Clan 24.
U nastavku radu predsjednik predlaze dnevni red i poziva ¢lanove izvrsnog odbora da se o njemu
izjasne ili da stave svoje prijedloge za izmjene i dopune.
Dnevni red sjednice, [zvr$ni odbor utvrduje glasanjem i usvojeni dnevni red se po pravilu ne
moze mijenjati u toku sjednice.

Clan 25.
Nakon usvajanja dnevnog reda prelazi se na rad prema utvrdenim tackama dnevnog reda,
odnosno razmatranje i odlucivanje vrsi se redoslijedom kojim su pojedina pitanja uvrStena u
dnevni red.
Kracde obrazlozenje o pitanju u dnevnom redu daje predsjednik Komore ili zaduzeni izvjestilac za
tu tacku dnevnog reda.

Clan 26.
Poslije izlaganja izvjestioca, predsjednik daje rije¢ diskutantima po redu prijave.
Izuzetno, predsjednik ¢e dati rije¢ preko reda diskutantu koji Zeli da govori o povredi ovog
Poslovnika, o povredi zakonitosti ili netacno iznesenim podacima koji mogu da dovedu do
nesporazuma.

Clan 27.
Niko na sjednici ne moze diskutovati prije nego Sto dobije rije¢ predsjednika.
Ucesnik u diskusiji moze da govori samo o pitanjima koja su na dnevnom redu sjednice.

Clan 28.

Red na sjednici odrzava predsjednik Izvr§nog odbora.
Za povredu reda na sjednici smatra se:

e nepridrzavanje odredbi Poslovnika,

¢ nedoli¢no i uvredljivo ponasanje prema prisutnim na sjednici,

e ometanje normalnog rada na sjednici.
Za povredu rada na sjednici predsjednik moze opomenuti ¢lana IzvrSnog odbora, lice koje
ucestvuje u njegovom radu, lice koje prisustvuje sjednici, oduzeti mu rije¢, a ukoliko ovaj
nastavi sa povredom rada udaljit ¢e se sa sjednice.

Clan 29.
Prisutni na sjednici nemaju pravo da prekidaju diskusiju, niti da diskutantu upadaju u rijec ili na
drugi nacin uticu na slobodno izlaganje.



Izuzetno, ako se diskutant udaljava od pitanja koje su na dnevnom redu, ako ulazi u nepotrebnu
opsirnost, ako u svom izlaganju nekoga vrijeda ili kleveta, predsjednik je duzan da ga opomene
da se drzi dnevnog reda, da skrati svoje izlaganje odnosno da nikoga ne vrijeda.

Ukoliko i poslije opomene diskutant nastavi sa takvom diskusijom, predsjednik mu moze oduzeti
rijec.

Clan 30.
U toku diskusije u¢esnici mogu iznositi misljenja, traziti objasnjenja i davati prijedloge. O istim
pitanjima moze se diskutovati samo jedanput, osim kada je ponovna diskusija potrebna radi
davanja objasnjenja bez kojeg bi moglo do¢i do donosenja pogresne odluke.
Svaki prijedlog koji se daje u diskusiji mora se obrazloziti.

Clan 31.
Ostala lica koja prisustvuju sjednici Izvrsnog odbora mogu iznositi svoja misljenja 1 davati
objasnjenja u vezi sa pitanjima koja su na dnevnom redu.

Clan 32.
Diskusija u pravilu traje dok svi prijavljeni diskutanti ne zavrSe sa svojim izlaganjem.
[zuzetno, ako predsjednik ili ¢lan Izvr§nog odbora smatra da je u toku diskusije pitanje dovoljno
raspravljano, moze predloziti da se prekine diskusija i da se pristupi donosenju odluke.

IV DONOSENJE ODLUKA

Clan 33.
Po zavrsenoj diskusiji o svakom pojedinom pitanju dnevnog reda, predsjednik utvrduje sadrzaj
odluke.
Odluka 1 zaklju€ci IzvrSnog odbora moraju biti formulisani ta¢no, jasno i1 da na najkrac¢i nacin
izrazavaju: Sta IzvrSni odbor utvrduje, ko treba da izvrsi pojedine zadatke, na koji nacin i u kom
roku.
Za izradu odluka i zaklju€aka IzvrSnog odbora zaduZen je sekretar Komore.

Clan 34.
Izvr$ni odbor odluke donosi nadpolovi¢nom ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova Izvr$nog odbora
sjednici koja ima kvorum.
Clanovi Izvrinog odbora odluke donose javnim glasanjem.
Izuzetno, Izvr$ni odbor moZe odluciti da se o nekim pitanjima izjaSnjavanje vrSi tajnim
glasanjem.
O prijedlozima se glasa onim redom kako su podneseni.

Clan 35.
Javno glasanje se vrsi dizanjem ruke na predsjednikovo pitanje ,, Ko je ZA?* zatim ,Ko je
PROTIV?* 1 na kraju ,,Ko je uzdrzan od glasanja?“



U slucaju da je broj ,,uzdrzanih* glasova 1 glasova ,,protiv*“ ve¢i od ukupnog broja glasova ,,za*
smatra se da je prijedlog odbijen, odnosno odluka nije doneSena.

Ako broj glasova ,,za* 1 ,,protiv* bude isti, a nema ,,uzdrzanih* glasova, glasanje ¢e se ponoviti.
Ako 1 poslije ponovljenog glasanja stanje ostane nepromijenjeno, pitanje ¢e se iznijeti na
slijedecoj sjednici, do kraja ¢e se pribaviti dodatne informacije i obrazlozenja. Rezultate glasanja
objavljuje predsjednik.

Clan 36.
Kada se o svim pitanjima, koja su na dnevnom redu sjednice zavrsi rasprava i donesu odluke i
zakljucci, predsjednik javno utvrduje da je sjednica zakljucena.
ZakljuCena sjednica se ne moze nastaviti.

V ZAPISNICI SA SJEDNICE

Clan 37.

O toku sjednice Izvr$nog odbora vodi se zapisnik koji obavezno sadrzi:
redni broj, racunajuci od pocetka mandatnog perioda,
mjesto, datum i vrijeme odrzavanja sjednice,
imena prisutnih ¢lanova Izvr§nog odbora, kao 1 imena drugih prisutnih lica,
imena odsutnih ¢lanova uz naznaku razloga izostanka,
ime predsjednika odnosno predsjedavajuceg i konstataciju o postojanju kvoruma,
zakljucak o usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice 1 eventualne primjedbe,
usvojeni dnevni red,
imena lice koja su ucestvovala u diskusiji,
rezultate glasanja po pojedinim tackama dnevnog reda i eventualno izdvojena misljenja,
odluke koje je donio Izvr$ni odbor;
vrijeme zavrSetka sjednice,

e potpis predsjedavajuceg i zapisnicara.
Sastavni dio zapisnika ¢ine tekstovi usvojenih izvjestaja, analiza, ugovora, donesenih op¢ih akata
i drugih materijala koji su na sjednici razmatrani.
Vodenje i ¢uvanje zapisnika obezbjeduje Sekretar Komore.

Clan 38.
Zapisnik mora biti napisan najduze pet dana od dana odrZavanja sjednice.
Svi zapisnici 1 materijali Cuvaju se kao dokumenti od trajne vrijednosti.

Clan 39.
Zapisnici sa sjednice IzvrSnog odbora dostavljaju se uz poziv za sjednicu svim c¢lanovima
Izvr$nog odbora i predsjedniku Komore.

Clan 40.
Sve akte koje donosi Izvr$ni odbor potpisuje predsjednik Izvrsnog odbora odnosno njegov
zamjenik ili ¢lan koji je predsjedavao sjednicom.



Clan 41.
Za izvrsenje odluka i1 zakljucaka donesenih na sjednici IzvrSnog odbora odgovoran je predsjednik
Komore.

Clan 42.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donoSenja, a njegove izmjene i1 dopune vrsit ¢e se na nacin
kako je i doneSen.

Tuzla, 16.10.2021. godine, PREDSJEDNIK SKUPSTINE
Br: 01-277/21 LJEKARSKE/LIJECNICKE
KOMORE FBiH

Dr Amer Iglica



